
 

 

 

 

กรอบแนวทางการดําเนินการ 

เพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง 

 

 

 

 

 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง   

 จังหวัดนาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสรมิความโปรงใสในการจัดซือ้จัดจาง 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง   จังหวัดนาน 
 

1. กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 

1.1 การเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป  

(ตามมาตรา 11 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ 
ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. แจงรายละเอียด

งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรร 

จัดทํารายละเอียดประมาณการจัดซ้ือจัดจาง

ตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรเสนอ

สาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง เพ่ืออนุมัติ 

เจาหนาท่ี

การเงิน สสอ.

เชียงกลาง 

 

- พระราชบัญญัติ

จัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 มาตรา 

11 

 

- ระเบยีบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 11 ขอ 12 และ 

ขอ 13 

 

- กฎกระทรวง

กําหนดวงเงินการ

จัดซ้ือจัดจางพัสดุโดย

วิธีเฉพาะเจาะจง 

วงเงินการจัดซ้ือจัด

จางท่ีไมทําขอตกลง

เปนหนังสือและ

วงเงินการจัดซ้ือจัด

จางในการแตงตั้ง

ผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 

2560 

2. จัดทําแผนการ

จัดซ้ือจัดจางและ

เสนอขอความ

เห็นชอบ 

- จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ตาม

รายละเอียดงบประมาณท่ีประมาณการเสนอ

สาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง เพ่ือขอความ

เห็นชอบซ่ึงมีรายละเอียดอยางนอย ดังนี้ 

1. ชื่อโครงการ/รายการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 

2. วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 

3.ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 

4. รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

- จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเพ่ือเผยแพร

แผนการจัดซ้ือจัดจาง 

- นําเสนอเพ่ือขออนุมัติ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

3. ประกาศเผยแพร

แผนการจัดซ้ือจัด

จาง 

- ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางใน

ระบบ E-GP ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซตของ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง และ

ปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด

ประกาศของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

เชียงกลาง ภายใน 30 วันทําการ หลังจาก

ไดรับการจัดสรรงบประมาณ 

- มีคําสั่งมอบหมายเจาหนาท่ีในการปด

ประกาศ และปลดประกาศท่ีชัดเจน 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

 

4. ดําเนินการจัดซ้ือ

จัดจาง 

ดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผน

และข้ันตอนของระเบียบท่ีเก่ียวของตอไป 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
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1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ 

(ตามมาตรา 12 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. บันทึกรายงานผล

การพิจารณา 

บันทึกรายงานผลพิจารณารายละเอียด  

วิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางพรอมท้ัง

เอกสารหลักฐานประกอบตามรายการดังนี้ 

1. รายงานขอซ้ือขอจาง และแนบแบบแสดง

ความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจางฯ 

2. เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็น 

ร างขอบเขตของงาน หรือรายละเ อียด

คุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และผล

การพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี) 

3. ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือ

เชิญชวน  และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

4. ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอ 

6. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะ

การจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก 

7. สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ัง

การแกไขหรือขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 

8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ   

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

- พระราชบัญญัติ

จัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 มาตรา 

12 

 

- ระเบียบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 16 

 

 

2. จัดเก็บอยางเปน

ระบบ 

- บันทึกผลการจัดซ้ือจัดจางตามแบบสรุปผล

การหาพัสดุ ในแตละรอบเดือน (แบบ สขร.1) 

- รายงานผลการดําเนินการตามแผนการ

จัดซ้ือจัดจางประจําป งบลงทุนรายงาน ทุก

ไตรมาส งบดําเนินงานรายงานทุกๆ 6 เดือน 

อยางเปนระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจดู

ขอมูลเม่ือมีการรองขอ ประกอบดวย  

1. ชื่อโครงการ/รายการท่ีซ้ือจางแลว 

2. วงเงินท่ีไดจัดซ้ือจัดจาง 

3. ระยะเวลาท่ีไดจัดซ้ือจัดจาง 

4. วิธีการจัดซ้ือจัดจาง 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
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1.2  การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ (ตอ) 

(ตามมาตรา 12 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

3. ขอความเห็นชอบ ทําหนังสือรายงานสาธารณสุขอําเภอเชียง

กลาง เพ่ือขอความเห็นชอบ /พิจารณาสั่งการ 

และขออนุญาตเผยแพรขอมูล ข้ึนเว็บไซตของ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง   

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

- พระราชบัญญัติ

จัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 มาตรา 

12 

 

- ระเบยีบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 16 

 

4. ประกาศเผยแพร ประกาศเผยแพร 

1. บันทึกรายละเอียดบันทึกรายงานผล

พิจารณารายละเอียด  วิธีการและข้ันตอนการ

จัดซ้ือจัดจาง 

2. รายงานผลการดําเนินการตามแผนการ

จัดซ้ือจัดจางประจําป 

ลงเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

เชียงกลาง 

3. แบบสรุปผลการจัดหาพัสดุในแตละรอบ

เดือน (แบบสขร.1) 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

5. จัดเก็บอยางเปน

ระบบ 

จัดเก็บบันทึกรายละเอียดบันทึกรายงานผล

พิจารณารายละเอียด  วิธีการและข้ันตอนการ

จัดซ้ือจัดจาง และรายงานผลการดําเนินการ

ตามแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ไวอยาง

เปนระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจดูขอมูล

เม่ือมีการรองขอ 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

-4- 
 

1.3 การปองกันผูมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอ หรือคูสัญญา

(ตามมาตรา 13 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. จัดทําแนวทาง

การปองกัน 

ถื อปฏิ บั ติ ต ามแนวทางปฏิ บั ติ ง าน เ พ่ื อ

ตรวจสอบบุคลากรในหนวยงานดานการ

จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560 และแบบแสดง

ความบริสุทธิ์ ใจในการจัด ซ้ือจัดจางของ

หนวยงานในการเปดเผยขอมูลความขัดแยง

ทางผลประโยชนของหัวหนา เจ าหนา ท่ี 

เจาหนาท่ี และผูตรวจรับพัสดุ จํานวน 2 แบบ 

คือ วงเงินเล็กนอยไมเกิน 100,000 บาท และ

วงเงินเกิน 100,000 บาท 

เจาหนาท่ี

เก่ียวของกับการ

จัดซ้ือจัดจาง 

 

- พระราชบัญญัติ

จัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 มาตรา 

13  

 

- ระเบยีบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 25 

 

- หนังสือสํานักงาน

ปลัดกระทรวง

สาธารณสุข ดวน

ท่ีสุดท่ี 021/ว3001 

ลงวันท่ี 16 ตุลาคม 

2560 เรื่อง ขอ

ประกาศสํานักงาน

ปลัดกระทรวง

สาธารณสุขวาดวย

แนวทางปฏิบัติงาน

เพ่ือตรวจสอบ

บุคลากรในหนวยงาน

ดานการจัดซ้ือจัดจาง 

พ.ศ. 2560 

2. ขอความเห็นชอบ นํ า ป ร ะ ก าศ สํ า นั ก ง า น ปลั ด ก ร ะ ทร ว ง

สาธารณสุขวาดวยแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือ

ตรวจสอบบุคลากรในหนวยงานดานการ

จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560 เสนอสาธารณสุข

อําเภอเชียงกลาง เพ่ือขอความเห็นชอบ/

พิจารณาสั่งการ และขออนุญาตเผยแพร

ขอมูลข้ึนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุข

อําเภอเชียงกลาง  

จนท.

ผูรับผิดชอบงาน

นิติการ 

3. แจงเวียน/

เผยแพร 

- แจงเวียนเจาหนาท่ีในสํานักงานสาธารณสุข

อําเภอเชียงกลาง และหนวยบริการในสังกัดฯ 

ถือปฏิบัติตามประกาศฯ 

- เผยแพรขอมูลดังกลาวลงเว็บไซตสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอเชียงกลาง 

จนท.

ผูรับผิดชอบงาน

นิติการ 

4. มีชองทาง

รองเรียน 

นอกจากนี้ มีชองทางสําหรับการรองเรียน

หรือแจงปญหาการทุจริตของเจาหนาท่ี ผาน

ชองทางดังนี ้

1. เว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียง

กลาง www.sasukchiangklang.com  

2. โทรศัพท : 0 5479 7101 

จนท.

ผูรับผิดชอบงาน

นิติการ 
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2. กลไกการกํากบัติดตามการดําเนินการตามกรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความ

โปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 

 - ใหเจาหนาท่ีพัสดุ รายงานผลการดําเนินงานตามกรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความ

โปรงใสในการจัดซ้ือจัดจางขางตน เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐทุกป 
   

                                                                              ลงวันท่ี   13   ธันวาคม    พ.ศ. 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                        


