
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง   จังหวัดน่าน    โทรศัพท์ 0 5479 7101 .         
ที ่ นน 0732 / 147                                   วันที่     8    มีนาคม    ๒๕๖4                  . 
เรื่อง    หน่วยงานมีขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน   

เรียน    สาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง 

  1.เรื่องเดิม 
  เมื่อวันที่  8 มีนาคม 2564 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง ได้มีประกาศเรื่อง
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง และได้มีการวางผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท
ใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการ
ป้องกันการทุจริตผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ
อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับ
ประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ ำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  2.ข้อเท็จจริง 
  เอกสารรายละเอียดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน  
ในสั งกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่ วนภูมิภาค  (MOPH Integrity and 
Transparency Assessment : MOPH ITA) ประจำปีงบประมาณพ.ศ. 2564 ตัวชี้วัดที่ 5 การรับสินบน  
ในส่วน EB15 หน่วยงานมีข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงานกำหนด 
ให้หน่วยงาน ส่งหลักฐานที่แสดงถึงหน่วยงานมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติ
ในหน่วยงานโดยกำหนดให้มีการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน มีรายละเอียดดังนี้  

           องค์ประกอบด้านข้อมูล 
 หน่วยงาน ส่งหลักฐานที่แสดงถึงขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้

ปฏิบัติในหน่วยงาน แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุตามหลักเกณฑ์วิธีการ แห่งระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบด้วย (1) การยืมพัสดุประเภท 
ใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไป
ใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ และ (2) การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

 1. มีลักษณะเป็นข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ โดยผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน 
 2. มีแบบฟอร์มการยืมพัสดุทั้ง 2 ประเภท 
         3. ผู้ บั งคับบัญชาต้องสั่ งการให้นำแบบฟอร์ม ใบยืมพัสดุทั้ ง 2 ประเภท แจ้ งเวียน 

ให้ทุกหน่วยงานย่อยถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 4. นำแบบฟอร์มการยืมพัสดุทั้ง 2 ประเภท เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานและ 

มีแบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 

/องค์ประกอบ… 
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 องค์ประกอบด้านหลักฐาน 
 1. บันทึกข้อความลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และปรากฏการขออนุญาตนำเผยแพร่

บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 2. มีแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐการให้บุคคลยืม 

ใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
 3. มีแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
 4. หนังสือแจ้งเวียนการปฏิบัติตามข้อ 2. และข้อ 3. 
 5. แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 6. Link แสดงหลักฐานจากเว็บไซต์ของหน่วยงาน ในระบบ MITAS 

 3.ข้อพิจารณา 
 กลุ่มกฎหมาย สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอำเภอเชียงกลาง พิจารณาแล้วเห็นว่าเพ่ือให้

ขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการเพ่ือไปใช้เพ่ือการปฏิบัติภารกิจระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของ
รฐัเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้อง จึงเห็นควรกำหนดแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง และแจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง เพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยอย่างเคร่งครัด 

  4.ข้อเสนอ 
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และหากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารดังนี้ 
                      ๑. อนุมัติใช้แบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง 
     ๒. ลงนามหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง 

   ๓. ขออนุญาตเผยแพร่เอกสารตาม (1) - (2) ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง 
www.sasukchiangklang.com           
 

                                                                                        

 
 

(นางวิภาพร  ทิพย์อามาตย์) 
      นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 

                                                                        ความเห็นสาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง 
- ชอบ/ลงนามแล้ว/ดำเนินการ 

 

   

                                            
 (นายชูชีพ  ปัญญานะ) 

สาธารณสุขอำเภอเชียงกลาง 


